一级注册建筑师、注册工程师个人注册申报系统
操作说明
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1．关于系统

“一级注册建筑师、注册工程师个人注册申报系统”是在建设部执业资格注册中心的指导下，由北京建设信源资讯有限公司开发完成的信息系统，用于帮助一级注册建筑师、注册工程师进行信息化申报。本系统主要包括两部分功能：注册一级建筑师、注册工程师各类申报信息的填写（初始注册申请、延续注册申请、变更注册申请、更改、补办申请）以及申报数据上报。

为了方便用户尽快掌握本系统的使用，如期完成数据录入与上报工作，一方面，我们系统尽量采用简洁、直观的操作界面，使得软件更加用户化；另一方面，提供了详尽的帮助模块和使用手册，当用户在使用中遇到困难时，可以随时查询。相信您只需了解基本的Windows操作方法和电脑使用知识，便可以熟练地使用本系统。

1．1系统支持

本系统需在Windows98、WinNT4.0、Win2000及以上环境下运行。

1．2 最低硬件配置

所有支持Windows的硬件配置（即IBM-PC，16M以上内存，486以上机型，鼠标或其它设备，Microsoft windows支持的VGA或更高分辨率显示器，建议分辨率不低于800*600，色彩不低于256色，使用小字体）。

1．3系统安装

    双击“注册工程师个人申报系统.Exe”，选择对应的安装路径，点击“安装”按钮完成系统安装。

1．4系统的启动

双击桌面快捷方式“注册工程师个人申报系统”或安装目录下“RPI.EXE”，运行注册工程师个人申报系统，页面显示如下图1-1-1所示：
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图1-1-1注册申请信息列表
    工作面板列示出数据录入与申报管理等功能，个人申报列表中列出已经添加的个人申报记录。

1．5 系统的退出

点击‘图1-1-1注册申请信息列表’右上角[image: image2.bmp]，即可退出应用程序。

2．注册申报数据录入

2．1初始注册申请

下面我们以‘注册建筑师’为例，进行初始注册申请的填写。在“数据录入”部分选择“初始注册申请”，点击后弹出初始注册申请填写页面，界面显示如2-1-1所示：
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图2-1-1初始注册申请详细信息
初始注册申请录入界面采用报表式填写方式，与纸质报表填写内容一致，您只需要在表格空白处填写需要录入的数据内容即可，初始注册建师申请与初始注册工程师申请填写的申请信息除专业类型不同外，其它信息相同。

两个初始申请信息的填写具体介绍如下：

1、“专业类型”字段请从下拉框中直接选择申报类型。
2、“姓名”请直接填写身份证上的姓名。姓名中间不允许带“空格”，姓名不能包含：:\/?"|<>* 字符，否则将无法正确进行数据申报。

3、“证件号码”如果填写的是身份证号码，在保存的时候自动根据标准身份证规则进行校验，若保存时提示“身份证号（输入有误）”，请进行检查。

4、若填写了身份证号，将自动提取“出生日期”。保存时进行出生日期与身份证号码的校对，不正确会有对应提示信息。

5、申请人姓名必须与身份证件一致，不得增减改字。
6、单位名称必须与单位公章一致，不得增减改字。
7、在施工图设计文件审查机构工作的人员，在工程设计证书号一栏中填写施工图设计文件审查机构认定书的编号，所属行业填写勘察设计行业。



8、单位的工程设计证书号（资质证书号）填写必须准确无误。
9、通讯地址：所属省+所属地市+通讯地址，共计为48个汉字 。

10、联系电话需填写区号。
11、毕业院校名称及专业必须与毕业证书一致，不得增减改字。

12、所有申报人员的毕（肄、结）业时间、参加工作时间、现任专业技术职务任职时间、获取执业资格时间和继续教育培训时间等按“年月”的方式填写（yyyy-mm）。
13、获取执业资格方式：该字段内容从下拉框中选择，供选择项为“特许、考核、考试”，任选其一。

14、“获取其他注册执业资格情况”可以选择多个，如果列示的资格中没有，请在“其他”中进行填写。

15、“何时何地受过何种处罚”字段是用户直接进行手工输入的字段，最多填写30个汉字。

16、“何时何地受过何种奖励” 字段是用户直接进行手工输入的字段，最多填写30个汉字。

17、“继续教育情况”只能输入两条记录。一条是必修，一条

是选修。

    18、申请人表格填写完毕后，必须在申请人签字一栏中签字，否则申报无效。

19、申请表中的“聘用单位意见”应据实填写，不得有缺落项，且负责人应签字，并盖相应公章。
20、取得多个执业资格人员只能受聘一个单位，因此申报多项注册时只能在同一个单位申报。

21、申请表打印完成后，请将申请人照片填到申请表的“照片”空白处。

22、以下将对初始注册信息中每个字段长度的控制进行详细说明：

姓名：10个汉字 ；      单位名称：30个汉字；

邮政编号：6个字符；

工程设计证书编号：20个汉字；

通讯地址：所属省+所属地市+通讯地址，共计为48个汉字 ，报表打印时，将会把“所属省+所属地市+通讯地址”显示在一起；
毕业院校： 30个汉字

专业： 20个汉字。
录入完对应数据，通过右侧按钮进行保存、打印等操作：
·保存：对当前修改的信息进行保存，保存时对必填字段进行校验，如果有必填字段尚未填写完整，会弹出提示信息。用户可以选择保存本次信息，下次进行补充，或继续进行填写。

注：申报时会再进行必填字段的检查，如果必填字段未填写完整，将不能进行数据上报。
·打印预览：点击“打印“会将当前录入的信息先进行保存，再预览及打印，打印格式及字段提取与填写页面一致。通过页面上方的工具栏进行打印预览的查看。点击“打印”进行报表输出打印。建议申报表打印采用双面打印方式。
注：点击“打印”时将对必填字段进行校验，初始注册申请表中除了手机号码、何时何地受过何种处罚、何时何地受过何种奖励与继续教育情况以外，其余字段都是必填字段。如果必填字段尚未填写完整，点击“打印”时将会给予提示，这时只能预览而不能够打印。

·清空数据：清空当前所有字段的信息。（请慎重操作）
·退 出：退出该申请录入页面。

2．2变更注册申请

本模块主要对已经有执业注册资格的人员由于某种原因更换单位因而需要进行变更申请，并填写变更申请的原因。以注册建筑师为例，在“数据录入”部分选择“变更注册申请”，点击后弹出变更注册申请填写页面，界面显示如2-2-1所示：
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图2-2-1变更注册申请填写界面
如果用户已经使用本软件进行了初始注册申请，页面将自动提取出最近一次填写的部分申报信息。界面显示采用报表式填写方式，您只需要在表格空白处录入需要填写的数据内容即可，变更注册建筑师申请与变更注册工程师申请填写的信息相同。

两个申请信息的填写重点具体介绍如下：

姓名：10个汉字       现聘用单位名称：30个汉字

现聘用单位通讯地址：所属省+所属地市+通讯地址共计为48个汉字   

现聘用单位工程设计证书号(资质证书号)：20个汉字
原聘用单位名称：30个汉字  

注册（注册执业）证书号：10个汉字
原印章注册号：可输入10个汉字
变更注册原因中的其他：可输入100个汉字
何时何地受过何种处罚:可输入 30个汉字
何时何地受过何种奖励: 可输入 30个汉字
    继续教育情况中，选修与必修一共填写6条。其中“必修课总计学时与选修课总计学时”，内容是自动提取的。

录入完对应数据后，通过右侧操作按钮进行保存等操作：
注：1、变更注册申请表除了何时何地受过何种处罚、何时何地受过何种奖励与手机以外，其它字段都是必填字段。

2、变更注册申请，原印章注册号必须填写最后一次取得的印章注册号,加盖最后一次取得印章的印模。
·保存：对当前修改的信息进行保存，保存时对必填字段进行校验，如果有必填字段未填完整，会弹出提示信息。用户可以选择保存本次信息，下次进行补充，或继续进行填写。

注：1、申报时会再进行必填字段的检查。保存的记录会体现在“个人申报情况记录”页面。

    2、变更注册申请除继续教育情况、手机号码、何时何地受过何种处罚与何时何地受过何种奖励以外，其它字段都是必填字段。

·打印预览：点击打印会将当前录入的信息进行报表打印，打印格式及字段提取与填写页面一致。通过页面上方的工具栏进行打印预览的查看。点击“打印”进行报表输出打印。

注：1、点击“打印”时将对必填字段进行校验，如果有必填字段未填写完整，点击“打印”时将弹出提示，这时只能够进行预览而不能打印。

2、建议申报表打印采用双面打印方式。
·清空数据：清空当前所有字段的信息。（请慎重操作）
·退 出：退出该申请录入页面。

2．3延续注册申请

本模块主要对已经有注册资格的人员进行延续申请。在“数据录入”部分选择“延续注册申请”，点击后弹出延续注册申请填写页面，界面显示如图2-3-1所示：
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图2-3-1延续注册申请详细窗口

本模块操作同2.2变更注册申请，在此不再重复复述。

两个申请信息的填写重点具体介绍如下：

姓名：10个汉字      聘用单位名称：30个汉字

聘用单位通讯地址：所属省+所属地市+通讯地址共计为48个汉字   

工程设计证书号(资质证书号)：20个汉字
注册（注册执业）证书号：10个汉字
原注册印章号：可输入10个汉字
何时何地受过何种处罚:可输入 30个汉字
何时何地受过何种奖励: 可输入 30个汉字
    继续教育情况中，选修与必修一共填写6条。其中“必修课总计学时与选修课总计学时”，内容是自动提取的。
注：延续注册申请表除了何时何地受过何种处罚、何时何地受过何种奖励与手机号码以外，其它字段都是必填字段。
录入完对应数据，通过右侧操作按钮进行保存等操作：

·保存：对当前修改的信息进行保存，保存时对必填字段进行校验，如果有必填字段未填完整，会弹出提示信息。用户可以选择保存本次信息，下次进行补充，或继续进行填写。

注：1、申报时会再进行必填字段的检查。保存的记录会体现在“个人申报情况记录”页面。

    2、延续注册申请表除了继续教育情况、手机号码、何时何地受过何种处罚与何时何地受过何种奖励以外，其它字段都是必填字段。

3、延续注册申请，原印章注册号必须填写最后一次取得的印章注册号,加盖最后一次取得印章的印模。
·打印预览：点击打印会将当前录入的信息进行报表打印，打印格式及字段提取与填写页面一致。通过页面上方的工具栏进行打印预览的查看。点击“打印”进行报表输出打印。

注：1、点击“打印”时将对必填字段进行校验，如果有必填字段未填写完整，点击“打印”时将弹出提示，这时只能够进行预览而不能打印。

2、建议申报表打印采用双面打印方式。
·清空数据：清空当前所有字段的信息。（请慎重操作）
·退 出：退出该申请录入页面。

2．4更改、补办申请
操作同2.2变更注册申请相同，在此不再重复复述。

将更改、补办申请信息的填写重点具体介绍如下：
姓名：10个汉字        单位名称：30个汉字

通讯地址：所属省+所属地市+通讯地址共计为48个汉字 。  

工程设计证书号（资质证书号）；可输入20个汉字。

注册（注册执业）证书号：可输入10个汉字。

原注册印章号：可输入10个汉字。
更改、补办原因：可输入100个汉字。
注：更改补办申请中，原印章注册号必须填写最后一次取得的印章注册号,加盖最后一次取得印章的印模。

3．申报管理

本功能是将上述录入的数据进行维护，并生成对应数据包且输出到指定目录。界面右侧点击需要进行申报的数据记录,进行申报管理的以下对应操作。

3．1申报

申报管理是将所要申报的注册信息打成包，以软盘等方式上报到上级管理部门。如图3-1-1所示：
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图3-1-1申报管理界面

在“个人申报情况记录”部分选择进行申报的记录，点击“申报”，如果有信息没有填写完全，弹出提示信息页面，需要点击“修改”将信息补充完整才能进行申报。

    如信息填写完整，点击“申报”弹出申报页面如图3-1-2所示：
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图3-1-2申报窗口

“申报盘信息”中显示该申报文件中填写的姓名与申报类型。选择申报文件存在位置有两种：

1、 选择“软盘存放”将自动输出文件到A盘。

2、 选择“硬盘存放”将弹出如图3-1-3所示：
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图3-1-3准备发送到硬盘窗口
点击“[image: image9.bmp]”按钮，将弹出如图3-1-4所示，选择存放路径：
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图3-1-4存放路径选择窗口

路径选择完成后，点击“确定”按钮，将弹出如图3-1-5所示：
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图3-1-5准备生成上报文件
点击“生成”按钮，将完成申报文件“生成”操作。生成的申报文件到对应目录中去查找“专业类型-申报类型缩写（首、续、变、补）-申报日期-姓名-（证件号码）.DAT”。 

3．2修改、删除

在“个人申报情况记录”中选择需修改的记录，通过“修改”和“删除”进行信息的维护。

4．相关表格下载
4．1 下载注销申请表
注销人员不需要填写申请数据，只要将“注销申请表”下载手工填写、打印即可。以下将具体介绍“注销申请表”下载操作步骤：

第一步  点击工作面板中的“下载注销申请表”，弹出如图4-1-1所示界面。
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图4-1-1注销申请表下载界面
第二步 点击“保存”按钮，将“注销申请表.doc”保存到桌面。

第三步 保存成功后，系统会弹出图4-1-2所示界面。提示用户注销申请表保存后所在路径。
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图4-1-2注销申请表保存路径
第四步  点击“确定”按钮即可保存成功。

注：系统默认保存到桌面上。
第五步  请到图4-1-2所指定的路径，打开注销申请表，并填写注销申请表的信息。

第六步  注销申请信息填写完成后，打印输出到A4纸，并上报到建设行政主管部门即可。
5．打印空表

用户有可能不能自行操作系统，完成报表的录入。在这种情况下可以先打印空表，手工完成信息的填写。下面将以“初始注册申请”表为例，具体介绍如何打印空表。

步骤一  未填写任何初始注册申请内容，如图5-1-1所示：
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图5-1-1空表打印窗口

步骤二 点击“打印”按钮，将弹出“以下数据不全是否打印”的提示，点击“保存”与“放弃”都可以弹出打印预览界面。
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图5-1-2空表打印预览界面
步骤三  点击“打印”按钮，将进行空表打印。

注：1、如果初始注册申请表中已填写信息，只能够对已填写的信息进行打印预览，只有将初始化申请信息全部填写完整才能进行打印。

2、 初始申请注册表中已填写部分信息后，想打印空表

时，点击“清空数据”按钮，将已填写的信息清空后，再点击打印按钮即可打印空表。 
6．技术服务

如果您在使用本系统过程中遇到了问题，请您先仔细查阅《操作说明》，寻找问题的解决办法。如果无法找到您所需要的信息，请与我们取得联系。您可通过以下途径获得满意的答复。 
    电话：010- 68313587
    传真：010-68313531
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